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Zatacznik nr 1 Wzér kwestionariusza ankiety wiedzy o umiedzynarodowieniu

Zatgcznik nr 2 Wzdr protokotu konsultacji ze studentami: ocena zagranicznego wyktadowcy
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I Cel

Celem procedury jest okreslenie, monitorowanie oraz ocena dziatan Wyziszej Szkoty
Zarzadzania w Czestochowie w zakresie umiedzynarodowienia, a w szczegdlnosci
umiedzynarodowienia ksztatcenia. Celem dziatan umiedzynaradawiajgcych jest state
podnoszenie rangi uczelni na arenie miedzynarodowej i jakosci nauczania w wymiarze
miedzynarodowym.

Il Zakres

Procedura dotyczy wszelkich dziatann umiedzynaradawiajgcych podejmowanych w Wyzszej
Szkole Zarzadzania w Czestochowie, w odniesieniu zaréwno do pracownikow dydaktycznych
i administracyjnych uczelni, jak i jej studentéw, niezaleznie od kierunku, formy czy stopnia
studidw.

Zakresem procedury objeto nastepujgce obszary:

e mobilnos¢:
ocena oferty miejsc na zagranicznych uczelniach partnerskich,
weryfikacja wykazu przedmiotéw oferowanych przez Wyzszg Szkote Zarzadzania
dla studentéw zagranicznych
wskaznik i ocena mobilnosci studentéw,
wskaznik i ocena mobilnosci pracownikéw,
e edukacja:
- wskaznik i ocena zagranicznych wyktadowcéw w kadrze,
- wskaznik i ocena zagranicznych naukowcéw realizujgcych niezalezne wyktady
w Wyzszej Szkole Zarzadzania,
- wskaznik rekrutacji studentdéw zagranicznych na petny cykl studiow,
e integracja:
- opisiocena projektéw realizowanych w wymiarze miedzynarodowym,
- opisiocena konferencji realizowanych w wymiarze miedzynarodowym,
- opisiocena publikacji o charakterze miedzynarodowym,
e upowszechnianie:
- opis i ocena dziatan upowszechniajgcych umiedzynarodowienie ksztatcenia
podejmowanych w Wyzszej Szkole Zarzadzania w Czestochowie.

Il Odpowiedzialnos¢

e Senat:
- wskazanie dziatan korygujacych po zapoznaniu sie ze sprawozdaniem okresowym,
e Dziekan:
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- nadzér nad przebiegiem procesu umiedzynarodowienia ksztatcenia,
- nadzér nad przebiegiem procesu oceny umiedzynarodowienia ksztatcenia,
e Komisja Dydaktyczna:
- nadzér nad wykazem przedmiotdw przestawionych w ofercie mobilnosci,
- analiza sprawozdania Biura Wspotpracy z Zagranica,
e Komisja ds. Jakosci Ksztatcenia:
- analiza sprawozdania Biura Wspotpracy z Zagranica,
e Koordynator Biura Wspétpracy z Zagranica:
- organizacja okresowych badan ankietowych,
- opracowanie wynikéw ankiet,
- nadzér nad realizacjg dziatan umiedzynaradawiajgcych,
- sporzadzenie okresowego sprawozdania z dziatan Biura Wspotpracy z Zagranica,
- wdrazanie zmian rekomendowanych przez Komisje Dydaktyczng, Komisje Jakosci,
Senat uczelniiinne jednostki uczelni,
- zebranie i archiwizacja dokumentacji.

IV Tres¢ procedury

1. Mobilnos¢

1.1 Biuro Wspétpracy z Zagranicg odpowiada za sprawny i poprawny obieg oraz archiwizacje
dokumentéw zwigzanych z realizacjg mobilno$ci w ramach programu Erasmus+.
Odpowiada takze za raportowanie oraz wnioskowanie o dofinansowanie mobilnosci
w kolejnych latach akademickich oraz za utrzymanie poprawnego kontaktu z Narodowa
Agencjg programu Erasmus+.

1.2 Biuro Wspotpracy z Zagranica odpowiada za podejmowanie oraz koordynowanie
wspotpracy z uczelniami partnerskimi. Aktualna lista wszystkich uczelni partnerskich
przedstawiana jest kazdorazowo w sprawozdaniu okresowym dziatalnosci Biura
Wspotpracy z Zagranicg pod koniec kazdego semestru.

1.3 Biuro Wspotpracy z Zagranicg, we wspotpracy z dziekanatami, odpowiada za
aktualizowanie wykazu przedmiotéw oferowanych przez Wyzszg Szkote Zarzadzania dla
studentéw zagranicznych.

1.4 Wykaz przedmiotéw oferowanych przez Wyiszg Szkote Zarzadzania dla studentow
zagranicznych jest weryfikowany i zatwierdzany przez Komisje Dydaktyczng, a nastepnie
udostepniany na stronie internetowej uczelni.

1.5 Biuro Wspdtpracy z Zagranicg przygotowuje, zarzgdza i archiwizuje wszelkie dokumenty
dotyczgce mobilnosci studentow oraz kadry dydaktycznej oraz administracyjnej.

1.6 Biuro Wspotpracy z Zagranicg przygotowuje sprawozdanie z mobilnosci studentéw oraz
kadry, bedgcego czescig sprawozdania z dziatalnosci Biura Wspdtpracy z Zagranicg, pod
koniec kazdego semestru. W tresci sprawozdania znajdujg sie informacje o wskazniku
mobilnosci, badaniach ankietowych przeprowadzanych wsrdd studentéw, rekomendacije
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zmian majgcych na celu udoskonalanie umiedzynarodowienia oraz ewentualne uwagi.
Sprawozdanie przekazywane jest Komisji Dydaktycznej oraz Komisji ds. Jakosci
Ksztatcenia, ktdore analizujg je przekazuja do wiadomosci Senatu. Senat uczelni
zatwierdza, badZ odrzuca wprowadzenie rekomendowanych zmian.

1.7 Biuro Wspotpracy z Zagranica jest odpowiedzialne za wdrazanie rekomendowanych
zmian.

2. Edukacja

2.1 Biuro Wspotpracy z Zagranica wraz z Dziekanem oraz Rektorem uczestniczy
w pozyskiwaniu wysoko wykwalifikowanych zagranicznych pracownikéw dydaktyczno-
naukowych.

2.2 Biuro Wspétpracy z Zagranicg odpowiada za przeprowadzenie konsultacji ze studentami.
Majg one na celu poznanie opinii o jakosci ksztatcenia zapewnianego przez
zagranicznych wykfadowcow bedgacych pracownikami Wyzszej Szkoty Zarzadzania.

2.3 Osobne konsultacje przeprowadzane przez Biuro Wspodtpracy z Zagranicg majg na celu
poznanie opinii o jakosci ksztatcenia zapewnianego przez zagranicznych wyktadowcow
przeprowadzajgcych wyktady goscinne w Wyzszej Szkole Zarzadzania. Konsultacje sg
przeprowadzane kazdorazowo po wizycie zagranicznego wyktadowcy wsréd studentéw
biorgcych udziat w wyktadzie goscinnym.

2.4 Biuro Wspotpracy z Zagranicg uczestniczy w procesie rekrutacji studentéw z zagranicy
przyjmowanych na petny cykl studiéow. Jest tez odpowiedzialne za wspieranie ww.
studentdw podczas catego toku studidw.

2.5 Biuro Wspétpracy z Zagranicg, a takie poszczegdlne dziekanaty odpowiadajg za
notowanie wskaznika rekrutacji studentéw zagranicznych.

2.6 Pod koniec kazdego semestru Biuro Wspbtpracy z Zagranica odpowiada za
przygotowanie raportu dotyczgcego oceny zagranicznych wykfadowcow, a takze analizy
wskaznika rekrutacji studentéw bedacych obcokrajowcami. Raport jest czescig ogdlnego
sprawozdania z dziaftalnosci Biura Wspodtpracy z Zagranica, ktére przekazywane jest
Komisji Dydaktycznej oraz Komisji ds. Jakosci Ksztatcenia, ktére analizujg je i przekazujg
do wiadomosci Senatu. Senat uczelni rekomenduje ewentualne zmiany w odniesieniu do
zagranicznej kadry i zagranicznych studentéw.

2.7 Biuro Wspotpracy z Zagranicg jest odpowiedzialne za wdrazanie rekomendowanych
zmian.

3. Integracja

3.1 Zadaniem Biura Wspotpracy z Zagranicg jest dbanie o zachowanie przyjaznych
stosunkéw z uczelniami partnerskimi.

3.2 Biuro Wspotpracy z Zagranicg odpowiada za wnioskowanie o dofinansowanie, nadzér
nad realizacjg oraz wsparcie dziatan dotyczacych miedzynarodowych projektow
badawczych i naukowych, miedzynarodowych konferenciji naukowych,
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miedzynarodowych publikacji naukowych oraz wszelkich innych przedsiewzieé
0 wymiarze miedzynarodowym.

3.3 Biuro Wspotpracy z Zagranicg sporzadza sprawozdania oraz okresowe raporty z realizacji
dziatan umiedzynaradawiajgcych (projektéw, konferencji, publikacji) bedace czescig
ogoblnego sprawozdania z jego dziatalnos$ci. Sprawozdania i raporty stuzg jakosciowej
ocenie dziatan uczelni w wymiarze miedzynarodowym. Oceny dokonuje Komisja
Dydaktyczna oraz Komisja ds. Jakosci Ksztatcenia.

3.4 Biuro Wspétpracy z Zagranicg ustosunkowuje sie do zalecen zawartych w opinii Komisji
Dydaktycznej i Komisji ds. Jakosci Ksztatcenia.

4. Upowszechnianie

4.1 Biuro Wspotpracy z Zagranicg odpowiada za podejmowanie, organizacje oraz nadzér nad
wszelkimi dziataniami upowszechniajgcymi umiedzynarodowienie w Wyzszej Szkole
Zarzadzania w Czestochowie.

4.2 Wsrod dziatan upowszechniajgcych podejmowanych przez Biuro Wspodtpracy z Zagranica
nalezy szczegdlnie wymienic:

e organizacje spotkan informacyjnych dotyczacych uczestnictwa w mobilnosci
studenckiej w ramach programu Erasmus+,
e organizacje spotkan formalnych i nieformalnych dla studentéw i pracownikéw
z zagranicznymi go$émi uczelni,
publikowanie tresci o charakterze upowszechniajgcym umiedzynarodowienie na
stronie internetowej uczelni oraz w mediach spotecznosciowym,
e angazowanie studentdw w realizacje dziatan o charakterze miedzynarodowym
(konferencje naukowe, wyktady, publikacje)
e oraz wszelkie inne dziatania przyblizajgce studentom oraz pracownikom uczelni prace
Biura Wspotpracy z Zagranica.

4.3 Biuro Wspotpracy z Zagranicg okresowo przeprowadza wsréd studentéw badania
ankietowe majgce na celu poznanie poziomu wiedzy studentéw o dziataniach
miedzynarodowych uczelni oraz mozliwosciach mobilnosci jakie oferuje uczelnia. Celem
przeprowadzania badan jest zidentyfikowanie przeszkdd, dla ktérych studenci rezygnuja
badz nie podejmujg aktywnego udziatu w dziataniach umiedzynaradawiajgcych. Badania
ankietowe przeprowadzane s3 w miare mozliwosci w formie elektroniczne;j.

4.4 Pod koniec kazdego semestru Biuro Wspodtpracy z Zagranicg sporzgdza sprawozdanie
z realizacji dziatan upowszechniajgcych. Sprawozdanie to jest czescig ogdlnego
sprawozdania z dziatalnosci Biura Wspdtpracy z Zagranicy. Jest ono przekazywane
Komisji Jakosci, ktdra analizuje je i przekazuje do wiadomosci Senatu. Senat uczelni
rekomenduje ewentualne zmiany.

4.5 Biuro Wspodtpracy z Zagranicg jest odpowiedzialne za wdrazanie rekomendowanych
zmian.
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V Archiwizacja

Dokumenty podlegajace archiwizacji w Biurze Wspodtpracy z Zagranica:
e wypetnione formularze przeprowadzanych badan ankietowych,
e raporty i sprawozdania z dziatalnosci,
e dokumentacja programu Erasmus+.

VI Zataczniki

Zatgcznik nr 1 Wzor kwestionariusza ankiety wiedzy o umiedzynarodowieniu
Zatacznik nr 2 Wzér protokotu konsultacji ze studentami: ocena zagranicznego wyktadowcy
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Zatgcznik nr 1 Wzér kwestionariusza ankiety wiedzy o umiedzynarodowieniu

Ankieta Biura Wspétpracy z Zagrani
WIEDZA O UMIEDZYNARODOWIEN

]
v

Niniejsza ankieta ma na celu zbadanie wiedzy studentéw o dziataniach umiedzynaradawiajgcych,
a takze zbadanie ustosunkowania studentéw do dziatan umiedzynarodawiajagcych w Wyzszej Szkole

Zarzadzania w Czestochowie.

1. Czy brat/a Pan/i udziat w mobilnosci w ramach programu Erasmus+?

tak w ramach studiow
w ramach praktyk
w ramach BIP

nie

Jesli nie, to prosze podac przyczyne.

2. Czy wyraza Pan/i chec¢ udziatu w mobilnosci w ramach programu Eras;

mus+?

tak w ramach studiéw
w ramach praktyk
w ramach BIP

nie

Jesli nie, to prosze podac przyczyne.

3. Czy brat/a Pan/i udziat w innych dziataniach umiedzynarodawiajacych?
tak miedzynarodowa konferencja naukowa
wyktad prowadzony przez zagranicznego wyktadowce
inne
nie
Jesli zaznaczyt/a Pan/i ,inne”, prosze napisac, jakie.
4. Czy wyraza Pan/i che¢ udziatu w innych dziataniach umiedzynarodawiajgcych?
tak miedzynarodowa konferencja naukowa
wyktad prowadzony przez zagranicznego wyktadowce
inne
nie

Jesli zaznaczyt/a Pan/i ,inne”, prosze napisaé, jakie.

5. Jak ocenia Pan/i dostepnos¢ informacji dotyczacych mozliwosci udziatu w programie Erasmus+ na

stronie internetowej uczelni?

bardzo stabo — brak informaciji, lub nie dotartam/em do takich
informacji na stronie

stabo — mata widocznos¢, mato informacji

dos¢ dobrze — informacje s zrozumiate i widoczne

bardzo dobrze —informacje sg wyczerpujace, zrozumiate i
doskonale widoczne

6. Jakie ma Pan/i sugestie dotyczace udoskonalenia dziatari umiedzynarodowienia uczelni?
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Zatgcznik nr 2 Wzér protokotu konsultacji ze studentami: ocena zagranicznego wyktadowcy

Protokot Biura Wspétpracy z Zagranica
Wyiszej Szkoty Zarzadzania w Czestochowie
PROTOKOt KONSULTAC)I ZE STUDENTAMI
OCENA ZAGRANICZNEGO WYKtADOWCY

Osoba przeprowadzajaca konsultacje:

Wyktadowca, ktérego dotyczy konsultacja: [Pracownik/Gos¢]

Nazwa przedmiotu/wyktadu:
Kierunek:

Rok akademicki:

Data konsultacji:

zZnaczna nieznaczna nie ma wartos¢ brak opinii
przeszkoda | przeszkoda wplywu dodana

zrozumiatosc jezykowa

komunikatywnosc

réznice kulturowe

usposobienie

Obserwacje i sugestie dotyczace:
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(podpis osoby przeprowadzajacej konsultacje)



