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1. Cel procedury
Opis dziatan zwigzanych z przyjeciem studenta do Wyzszej Szkoty
Zarzadzania w Czestochowie w przypadku przeniesienia z innej uczelni.

2. Odpowiedzialnos¢

Dziekan - podjecie decyzji w sprawie przyjecia studenta do WSZ
w przypadku przeniesienia, potwierdzenie dotychczasowych osiggniec
studenta w zakresie przedmiotdw i punktéw ECTS, ktore zostang
zaliczone studentowi na podstawie zrealizowanych efektéw uczenia sie na
dotychczasowej uczelni, podjecie decyzji w sprawie realizacji
przedmiotow do uzupetnienia (réznic programowych) spowodowanych nie
osiggnieciem efektow uczenia sie wymaganych w WSZ na okreslonym
etapie ksztatcenia wraz z terminami ich realizacji oraz okresleniem
semestru, od ktdrego student rozpocznie studia, analizy programow
studidw i efektéw uczenia sie, wskazanie przedmiotéw do uzupetnienia
w ramach roéznic programowych wraz z okresSleniem mozliwosci ich
realizacji ze wzgledu na mozliwie najkrétszy termin, rozkiad zajec
obowigzujacy w danym semestrze oraz kierunek, z ktérym mogg byc¢
realizowane.

Pracownik Dziekanatu - przyjecie dokumentéw studenta, wprowadzenie
danych do systemu.

3. Opis postepowania

3.1

Student innej uczelni, moze ubiega¢ sie o przeniesienie, za zgodq
Dziekana uczelni przyjmujacej, przy zachowaniu kierunku, formy,
poziomu oraz profilu ksztatcenia, po =zaliczeniu co najmniej I roku
studidw, jezeli wypetnit wszystkie obowigzki wynikajace z przepisow
obowigzujacych w uczelni, ktéra opuszcza. W wyjatkowych sytuacjach
Dziekan moze podja¢ decyzje o przyjeciu do WSZ studenta, ktéry zaliczyt
tylko I semestr. Przeniesienie moze nastgpi¢ tylko od poczatku nowego
semestru studidw, pod warunkiem spetnienia zasad rekrutacji
obowigzujacych w danym roku akademickim w Wyzszej Szkole
Zarzadzania w Czestochowie.
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3.2 Termin

Student podejmuje starania o przyjecie do WSZ w drodze przeniesienia
z innej Uczelni z odpowiednim wyprzedzeniem w stosunku do daty
przyjecia. Ztozenie wniosku o przyjecie do WSZ w przypadku
przeniesienia z innej Uczelni, wraz dokumentacjg dotychczasowego
przebiegu studidéw, powinno mie¢ miejsce najpdzniej na dwa tygodnie
przed rozpoczeciem semestru. Dziekan podejmuje decyzje o przyjeciu
studenta do WSZ w przypadku przeniesienia z innej Uczelni.

Student moze zosta¢ przyjety na dany kierunek, o ile spetnia kryteria
rekrutacyjne, obowigzujace w roku akademickim, na ktéry zostat ztozony
wniosek o przyjecie na studia.

3.3 Wymagane dokumenty

Student innej uczelni, ktéry zamierza przenies¢ sie na Uczelnie

zobowigzany jest ztozy¢ w Dziekanacie:

1. wniosek do Dziekana WSZ o przeniesienie (zatqcznik Nr 4.1),

2.zaswiadczenie od Dziekana albo osoby upowaznionej macierzystego
Wydziatu o braku zobowigzan Ilub istniejgcych zobowigzaniach
wzgledem Uczelni macierzystej wraz 2z ewentualng zgodq
na przeniesienie,

3. kserokopie indeksu lub karty okresowych osiggnie¢, potwierdzone za
zgodnos¢ z oryginatem przez uczelnie macierzysta,

4. zaswiadczenie o Sredniej arytmetycznej ocen ze studiéw pierwszego
stopnia (w przypadku studiéw drugiego stopnia),

5.zaswiadczenie o przebiegu studidw z uwzglednieniem uzyskanych
ocen i wykorzystanych punktéw ECTS, z podpisem Dziekana lub
osoby upowaznionej do podpisania,

6. kserokopie $wiadectwa ukonczenia szkoty $redniej lub Swiadectwa
dojrzatosci, oryginaty do wgladu (w przypadku studiéw pierwszego
stopnia),

7. kserokopie dyplomu ukonczenia studidow pierwszego stopnia, oryginat
do wgladu (w przypadku studiéw drugiego stopnia),

8. oswiadczenie o niekaralnosci dyscyplinarnej oraz ze przeciwko
studentowi nie toczy sie postepowanie dyscyplinarne.

Dokumenty, o ktérych mowa w ppkt. 3.3 nalezy ztozy¢ w dziekanacie

najpdzniej na dwa tygodnie przed rozpoczeciem semestru, w ktérym

student planuje rozpoczaé studia. Dziekan moze uwzgledni¢ wnioski
ztozone po terminie w szczegdlnie uzasadnionych przypadkach
losowych.
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3.4 Tryb postepowania
Przy rozpatrywaniu wnioskow Dziekan bierze pod uwage miedzy innymi:
1. zgodnosc¢ kierunku, formy, poziomu oraz profilu ksztatcenia,
2. osiggniecia naukowe studenta,
3. sytuacje losowg,
4. ilos¢ wystepujacych rdoznic programowych.
Dziekan moze uwzgledni¢ wniosek studenta o przeniesie z innej uczelni
pod warunkiem:
1.wypetnienia wszystkich obowigzkéw wynikajacych z przepisow
obowigzujacych na uczelni, ktdorg student opuszcza,
2.wolnych miejsc w odniesieniu do limitu danego roku akademickiego,
okreslonego przez Wyzszq Szkote Zarzadzania w Czestochowie.

3.5 Przyjecie studenta
Po okresleniu przez Dziekana mozliwosci realizacji studiow w WSZ,
student zobowigzany jest ztozy¢ w Dziekanacie wymagang dokumentacje
uzupetniajacy:
1. kwestionariusz osobowy wypetniony i podpisany przez studenta,
2.zaswiadczenie lekarskie zawierajgce orzeczenie o  braku
przeciwwskazan do podjecia studidw na wybranym kierunku,
3. 3 zdjecia w formacie 4,5cm./3,5cm. oraz jedno zdjecie "dowodowe",
4. potwierdzenie wniesienia optaty rekrutacyjnej.

Petna dokumentacja musi zosta¢ ztozona najpdzniej na dwa tygodnie
przed rozpoczeciem semestru, na ktory student moze zostac przyjety.

W przypadku uzyskania przez studenta pozytywnej decyzji Dziekana,
student zgtasza sie do okreslonego pracownika Dziekanatu celem
wpisania do grupy zajeciowej.

Dziekan decydujac o wpisie na liste studentdw okresla semestr, na ktéry
student ma by¢ wpisany oraz warunki, termin i sposdb uzupetnienia
przez studenta zalegtosci wynikajacych z réznic w programach studiéw,
w szczegdlnosci rdéznice programowe do wyréwnania w ciggu roku
akademickiego.

Dziekanat WSZ wydaje decyzje o przyjeciu na wskazany semestr
zawierajacq wykaz réznic programowych i termin ich realizacji. Po
przyjeciu studenta z przeniesienia Dziekanat WSZ wystepuje z pismem
do dotychczasowej Uczelni studenta o przestanie jego teczki osobowej
z oryginatami dokumentéw.
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4. Zatacznik
Zatacznik nr 4.1

Wniosek o wyrazenie zgody na przeniesienie z innej uczelni na studia

prowadzone przez Wyzszg Szkote Zarzadzania w Czestochowie.
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Zatacznik nr 4.1 Wniosek o wyrazenie zgody na przeniesienie z innej uczelni
na studia prowadzone przez Wyzszg Szkote Zarzagdzania w Czestochowie.

Czgstochowa, dn..........cooveiiiiiiinininn.
Imi¢ i nazwisko wnioskodawcy
Adres korespondencyjny

Nr tel. oraz adres e-mail

Dziekan Wyzszej Szkoly
Zarzadzania w Czestochowie

WNIOSEK
o wyrazenie zgody na przeniesienie z innej uczelni na studia prowadzone
przez Wyzsza Szkole Zarzadzania w Czestochowie

Zwracam si¢ z prosba o wyrazenie zgody na przyjecie na studia prowadzone przez Wyzsza Szkote

Zarzadzania w Czestochowie na kierunek: ...............cooevevennnnn. ,Tok: ..o ,
SEMESIT: t.vviiveieiiee e, , POZIOM™ ... i ,
forma StudiOW ™ . ... .

Aktualnie studiuje

(wpisac: nazwe uczelni, wydzial, kierunek, rok, semestr studiow, poziom* i formg¢ studiow**)

Uzasadnienie:

Do wniosku nalezy dolaczyé:

a) zaswiadczenie od Dziekana albo osoby upowaznionej macierzystego Wydziatu o braku zobowiazan lub istniejacych
zobowiagzaniach wzgledem Uczelni macierzystej wraz ewentualng zgoda na przeniesienie,

b) Kserokopie¢ indeksu lub karty okresowych osiagniec,

C) Zaswiadczenie o $redniej arytmetycznej ocen ze studiow pierwszego stopnia (w przypadku studiéw drugiego stopnia na
kierunku Pielegniarstwo),

d) Zaswiadczenie o przebiegu studidéw z uwzglednieniem uzyskanych ocen i wykorzystanych punktow ECTS wraz
z ewentualng zgoda na przeniesienie,

e) Decyzje komisji rekrutacyjnej o przyjeciu na studia w uczelni macierzystej,

f) Kserokopie $wiadectwa ukonczenia szkoly $redniej i $wiadectwa dojrzatosci (w przypadku studiow pierwszego stopnia),

g) Kserokopie dyplomu ukonczenia studiéw licencjackich, oryginat do wgladu (w przypadku studiow drugiego stopnia),

h) Pisemne o$wiadczenie o niekaralno$ci dyscyplinarnej oraz ze przeciwko studentowi w uczelni macierzystej nie toczy si¢
postgpowanie dyscyplinarne,

i) Program studiow wraz z okre$lonymi efektami uczenia si¢ dla poszczegolnych przedmiotow.

j) Inne dokumenty:
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(data i czytelny podpis wnioskodawcy)

Rozstrzygniecie w sprawie (w celu przygotowania decyzji administracyjnej Dziekana):

(data, pieczec i podpis Dziekana)

* poziom studiow: studia pierwszego stopnia, studia drugiego stopnia, jednolite studia magisterskie
** forma studiow: stacjonarne, niestacjonarne

KLAUZULA INFORMACYJNA DOT. PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Przetwarzanie danych osobowych wskazanych we wniosku odbywa si¢ zgodnie z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 (Ogolne Rozporzadzenie 0 Ochronie Danych, dalej RODO).

1.  Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Wyzsza Szkota Zarzadzania w Czestochowie, ul. 1 Maja 40, 42-217 Czgstochowa,
zwany dalej ,,Administratorem”, reprezentowana przez Rektora;

1. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bgda w celu przeprowadzenia i udokumentowania procesu przyjecia na studia w Wyzszej
Szkole Zarzadzania w Czg¢stochowie w trybie przeniesienia oraz w celu archiwizacji dokumentacji;

1. Podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO, tj. wypelnienie obowigzkéw prawnych ciazacych na
Administratorze, wynikajacych z przepisdw ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszymi nauce, ustawy z dnia
14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania administracyjnego, Rozporzadzenia Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia
27 wrzesnia 2018 r. w sprawie studiow oraz innych obowiazujacych Administratora przepisow, w tym dotyczacych obowiazkow

archiwizacyjnych.



