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1. Cel procedury

1.1 Celem procedury jest zapewnienie prawidlowego stanu zasobow materialnych stuzacych
do realizacji procesu ksztalcenia oraz wspierania badan naukowych prowadzonych z udziatem
studentéw, w konteks$cie zapewnienia realizacji efektow uczenia sig.

1.2 Cel procedury realizowany jest poprzez dostosowanie zasobéw materialnych, w tym wyposazenia
sal dydaktycznych oraz biblioteki do zadan zwigzanych z procesem dydaktycznym, dostosowanie
infrastruktury do potrzeb os6b niepetnosprawnych, modernizacje i odnawianie zasobow materialnych
wspomagajacych prowadzenie badan naukowych z udziatem studentow.

2. Przedmiot i zakres stosowania procedury

2.1 Niniejsza procedura okres$la tryb postgpowania zwigzanego z przeprowadzeniem oceny
dostosowania bazy dydaktycznej do potrzeb procesu ksztatcenia, wsparcia prowadzenia badan przez
studentow oraz prawidtowej organizacji procesu uczenia sig.

2.2 Procedura dotyczy monitorowania stanu uzytkowania wszystkich pomieszczen, ktére sa
wykorzystywane w procesie dydaktycznym oraz zasobow bibliotecznych.

3. Uprawnienia, kompetencje, odpowiedzialno$¢

3.1 Nauczyciele akademiccy, pracownicy sa zobowigzani do dbalosci o biezacy stan techniczny
1 prawidlowe uzytkowanie infrastruktury dydaktycznej 1 naukowej jednostki, jak réwniez biezacego
zglaszania Kanclerzowi zapotrzebowania na pomoce dydaktyczne oraz inne S$rodki niezbedne
do realizacji zaje¢ 1 koniecznosci przeprowadzenia niezbgdnych napraw, remontow.

3.2 Studenci majg prawo do zglaszania potrzeb w zakresie zasobéw materialnych 1 infrastruktury
dydaktycznej bezposrednio u prowadzacych zajecia dydaktyczne, badz w trakcie spotkan
z opiekunami rocznikow lub z oddelegowanym pracownikiem Uczelni.

3.3 Kanclerz Uczelni zobowigzuje si¢ do zorganizowania raz na dwa lata spotkania dla studentow,
w trakcie ktorego studenci mogg zglasza¢ uwagi i sugestie dotyczace wyposazenia sal, w ktorych
odbywaja si¢ zajecia dydaktyczne oraz zasobow bibliotecznych Uczelni poprzez wypehienie ankiet
(zgodnie ze wzorem okre§lonym w zalaczniku nr 1).

3.4 Oceny infrastruktury i zasoboéw materialnych (zgodnie ze wzorem okreslonym w zatgczniku nr 2)
dokonuje powotany przez Kanclerza zespot ds. infrastruktury, w sktad ktérego wchodza: Kanclerz,
przedstawiciel kadry dydaktycznej Wyzszej Szkoty Zarzadzania oraz przedstawiciel studentow.

3.5 Ocena infrastruktury i1 zasobow materialnych odbywa si¢ na poczatku kazdego roku
akademickiego, a sprawozdanie z przeprowadzonej oceny zostaje przygotowane
w nieprzekraczalnym terminie 30 dni od dnia, w ktorym prowadzona byta ocena.
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3.6 Kanclerz przedstawia sprawozdanie, o ktorym mowa w pkt. 5 Uczelnianej Komisji ds. Jakos$ci
Ksztalcenia, ktora formutuje rekomendacje na rzecz poprawy infrastruktury i zasobow materialnych.

3.7 Wiadze Uczelni podejmuja stosowne dziatania korygujace w celu zapewnienia optymalnego
poziomu zasobow materialnych, w tym wyposazenia sal dydaktycznych oraz biblioteki.

3.8 Spis wyposazenia infrastruktury dydaktycznej jest aktualizowany na biezaco, a raport jest
tworzony w kazdym roku akademickim (zgodnie ze wzorem okreslonym w zalgczniku nr 3). Spis
dokonywany jest przez zesp6t ds. infrastruktury powotany przez Kanclerza.
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4. Zalgcznik nr 1 Studencka ankieta oceny warunkow i zasobow materialnych

STUDENCKA ANKIETA OCENY WARUNKOW I ZASOBOW MATERIALNYCH

W trosce o zapewnienie optymalnych warunkow ksztalcenia, prosze o dokonanie oceny stanu

Panstwa opinie i sugestie beda pomocne w analizie i podnoszeniu poziomu i jako$ci ksztatcenia

1.0cena poziomu zasobow materialnych w Wyzszej Szkole Zarzadzania w Czg¢stochowie :

(Wypelniajq studenci anonimowo raz na 2 lata, w semestrze letnim)

Szanowni Studenci

warunkow 1 zasobéw materialnych wskazanych w ankiecie.

w Wyzszej Szkole Zarzadzania w Czgstochowie.

Ankieta jest catkowicie anonimowa

Stan techniczny pomieszczen

@)
@)
@)
©)

Wyposazenie i stan Srodkow audiowizualnych, znajdujacych si¢ w salach wyktadowych

o

©)
©)
©)

Bardzo dobry (5)
Dobry (4)
Dostateczny (3)
Niedostateczny (2)

Bardzo dobry (5)
Dobry (4)
Dostateczny (3)
Niedostateczny (2)

Wyposazenie i stan srodkow audiowizualnych, znajdujacych si¢ w salach

¢wiczeniowych/laboratoryjnych

o

@)
@)
©)

Bardzo dobry (5)
Dobry (4)
Dostateczny (3)
Niedostateczny (2)
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Wyposazenie w sprzet komputerowy, jego stan techniczny
Bardzo dobry (5)

o Dabry (4)

o Dostateczny (3)

o Niedostateczny (2)

O

Oprogramowanie sprz¢tu komputerowego
Bardzo dobry (5)

o Dabry (4)

o Dostateczny (3)

o Niedostateczny (2)

(@]

Zasoby Biblioteki i ich dostgpnos¢
Bardzo dobry (5)

o Dobry (4)

o Dostateczny (3)

o Niedostateczny (2)

(@]

Czystos¢, higiena i estetyka pomieszczen, oraz otoczenia budynkéw Wydziatu
Bardzo dobry (5)

o Dabry (4)

o Dostateczny (3)

o Niedostateczny (2)

O

2. Prosze wskaza¢, jakie powinny by¢ Pana/Pani zdaniem - najpilniejsze dziatania podnoszace jako$¢
zasobow materialnych w Wyzszej Szkole Zarzadzania w Czgstochowie



Symbol PMiPZM

PROCEDURA Wydanie I

MONITOROWANIA | Data 09.12.2023

Strona /stron

Zatacznik nr 2 Wzor Oceny infrastruktury i zasobow materialnych Wyzszej Szkoty Zarzqdzania
w Czestochowie

OCENA INFRASTRUKTURY 1 ZASOBOW MATERIALNYCH
WYZSZEJ SZKOLY ZARZADZANIA W CZESTOCHOWIE

Oceniane sale, w ktorych realizowane s zajecia: ..........o.vvviiuiiiiiiiiiiiieiieiiieaeeaanns.
1) Ocena warunkow BHP:

2 Ocena prrydanosci oraz stopnia amortyzacji wyposazenia:
.3.) ....... Ocena ZaSObOW b lbl 10t eCZHYCh ...................................................................
4.) ....... Ocena ZaS Ob OW mformatyczny Ch (Sprzeml Oprogramowama) ..............................
:5.) ....... Ocena pOtrZebwzakres .i.e. remonm mfrastruktury ..............................................
6)  Ocena potrzeb w zakresie zakupu sprzetu, odczynnikéw, oprogramowania, zasobow

bibliotecznych, innych niezbednych zasobow materialnych do realizacji procesu dydaktycznego

Data:
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Zakacznik nr 3 Karta opisu sali dydaktycznej

KARTA OPISU SALI DYDAKTYCZNEJ

Typ Sali —
Nr sali —
Nr ewiden-
o .| cyjny nadany
Wyposazenie Sztuki przez uczelnie
Data..................

Podpis Kanclerza
Podpis przedstawiciela dydaktycznego

Podpis przedstawiciela studentow




