UNIA EUROPEJSKA
KAPITAL LUDZKI EUROPEJSKI
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY

ZALACZNIK NR 1
DO ZAPYTANIA OFERTOWEGO NR 1/POKL/3.3.2/2013
SZCZEGOLOWY OPIS ZAMOWIENIA

I. Skladajacy zapytanie
Wyzsza Szkota Zarzadzania
Ul. Rzasawska 40
42-200 Czestochowa
Tel. 34 364 33 72, 34 364 34 91
Fax. 34 264 34 26
e-mail: biuro projektu.npz@wsz.edu.pl

Il. Opis projektu
Projekt pt.: "Nauczyciel przedmiotow zawodowych" obejmuje realizacje
3-semestralnych  studiow  podyplomowych w  zakresie przygotowania
pedagogicznego. Skierowany jest do 0s6b zamierzajacych wykonywaé zawod
nauczyciela przedmiotow zawodowych: technicznych, ekonomicznych lub
medycznych, posiadajacych status osoby zatrudnionej badz absolwenta (do 12
miesigcy od daty obrony wskazanej na dyplomie). Projekt realizowany jest pod
nadzorem Osrodka Rozwoju Edukacji w ramach Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzki Poddziatanie 3.3.2 Efektywny system ksztalcenia i1 doskonalenia
nauczycieli.
Okres realizacji projektu: 01.10.2008 — 30.04.2015
Wartos$¢ projektu: 4 478 075,00 PLN
Liczba uczestnikow: 600 ( w 6 naborach po okoto 100 oséb)

I11.Opis przedmiotu zapytania
Przedmiotem zamowienia jest przeprowadzenie audytu projektu realizowanego przez
Wyzsza Szkol¢ Zarzadzania w Czgstochowie pt. ,Nauczyciel przedmiotow
zawodowych” w ramach priorytetu 3 Programu Operacyjnego Kapital Ludzki
Poddziatanie 3.3.2. Numer umowy o dofinansowanie POKL.03.03.02-00-022/08
obejmujacego oceng zgodnos$ci realizacji projektu z jego zatozeniami okreslonymi
w umowie o dofinansowanie projektu i zapewnienia, ze wydatki poniesione w ramach
projektu sa kwalifikowalne.
Audyt bedzie obejmowat okres 01.12.2010 — 30.11.2012. Laczna warto$¢ ztozonych
w tym okresie wnioskow o ptatnos¢ wynosi 1.188.960,06 zt.
W powyzszym okresie:
- liczba przyjetych uczestnikow/czek (podpisanych uméw) wynosi-191,
- liczba uczestnikow/czek projektu, ktorzy/ktore zakonczyli/ty udziat w projekcie-207.

IV.Zakres audytu

Przedmiotem zamowienia jest zakup ustugi przeprowadzenia audytu zewngtrznego
projektu (audytu zgodnosci) sktadajacego si¢ z weryfikacji:

- kwalifikowalnosci poniesionych wydatkow 1 sposobu ich dokumentowania
[obejmujaca m.in. weryfikacje na podstawie reprezentatywnej proby minimum 20%
oryginatow dokumentow ksiggowych dokumentujacych wydatki poniesione w ramach
projektu, zgodno$¢ prowadzenia rachunkowo$ci z przepisami ustawy z dnia
29.09.1994r o rachunkowosci (Dz. U. z 2002r nr 76, poz. 694 z pdzn. zm.),
sprawdzenie czy prowadzona jest wyodrgbniona ewidencja wydatkow dla projektu
zgodnie z zasadami okre$lonymi dla programu operacyjnego w Systemie Realizacji
Programu  Operacyjnego  Kapitat  Ludzki 2007-2013, sprawdzenie czy
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w ramach projektu nie finansuje si¢ zwyktej dziatalnosci jednostki realizujacej projekt,
a jedynie koszty zwiazane z realizacja projektu, sprawdzenie statusu podatkowego
beneficjenta],

- dokumentacji  dotyczace] rekrutacji uczestnikow projektu  (sprawdzenie
kwalifikowalnos$ci przynajmniej 20% uczestnikéw poprzez odniesienie si¢ do zapisOw
zawartych m.in. w Szczegdélowym opisie Priorytetow Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzki 2007-2013, Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkow w ramach
PO KL,

- sposobu pozyskiwania i przechowywania oraz przetwarzania danych o uczestnikach
projektu (w ramach Podsystemu Monitorowania EFS) zgodnie z ustawa z dnia
29.08.1997 r. 0 ochronie danych osobowych (z p6zn. zm.),

- zgodnosci informacji przekazywanych we wnioskach o ptatnos¢ w czgsci dotyczacej
postepu rzeczowego oraz postepu finansowego z dokumentacja dotyczaca realizacji
projektu,

- prawidlowosci zakupu dostaw i ustlug pod katem racjonalnosci wydatkow oraz
stosowanie zasady konkurencyjnosci opisanej w umowie o dofinansowanie projektu,

- sposobu realizacji dziatan promocyjnych,

- sposobu prowadzenia i archiwizacji dokumentacji projektu,

- zgodno$ci z wilasciwymi politykami zasadami wspolnotowymi, w szczegdlnosci
z polityka rownych szans i koncepcja zrbwnowazonego rozwoju.

Raport z przeprowadzonego audytu powinien zawiera¢ nast¢pujace elementy:

a) informacje ogoélne (data sporzadzenia raportu, numer audytowanego
przedsigwzigcia, imiona i nazwiska audytorow uczestniczacych w audycie, okres
objety audytem, termin przeprowadzenia audytu),

b) cel i metodologia audytu (cel, zakres przedmiotowy audytu, zastosowane techniki
audytu, okreslenie wielkosci proby oraz metodologii jej doboru),

c) ustalenie stanu faktycznego — zgodnie ze szczegotowym zakresem audytu,

d) wskazanie stwierdzonych probleméw w tracie realizacji projektu wraz
ze wskazaniem ich wagi oraz zaznaczenia czy ktorykolwiek z tych problemow jest
niezalezny od Beneficjenta,

e) okreslenie oraz analiza przyczyn i skutkow uchybien,

f) uwagi i wnioski w sprawie usunigcia stwierdzonych uchybien, rekomendacje,

g) Opinia w zakresie spelnienia wszystkich wymogow okreslonych w zakresie
ogolnym 1 szczegotowym audytu,

h) uwagi zgloszone przez jednostke poddana audytowi do tresci raportu,

1) wykaz 0sob z ktorymi przeprowadzono rozmowy w trakcie audytu.

Powinien zosta¢ sporzadzony w jezyku polskim w formie pisemnej w 3 egzemplarzach
sygnowanych podpisami audytoréw oraz jednym na no$niku elektronicznym.

Dokumenty z przeprowadzonego audytu powinny zosta¢ oznaczone obowiazujacymi
logotypami POKL oraz UE wraz z towarzyszaca im informacja o wspotfinansowaniu.

V. Termin wykonania audytu
Audyt w siedzibie zamawiajacego powinien zosta¢ przeprowadzony najpdzniej
do dnia 19 kwietnia 2013 r., w terminie uzgodnionym przez obie strony.

VI1.Wymagania wobec oferenta
O udzielenie zlecenia moga ubiegac si¢ wykonawcy, ktorzy:
a) posiadaja niezbedna wiedze 1 doswiadczenie oraz dysponuja potencjalem
technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zlecenia, tj.:
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- osobami  posiadajacymi kwalifikacje zawodowe do przeprowadzania audytu

wewngetrznego zgodnie z art. 58 ustawy z dnia 30.06.2005 r. (Dz.U. Nr 249, poz. 2104

z 2005 r. z p6ézn. zm.) o zmianie ustawy o finansach publicznych oraz niektérych

innych ustaw, tj. osoby ktore:

* posiadaja certyfikaty: Certified Internal Auditor (CIA), Certified Government

Auditing Professional (CGAP), Certified Information Systems Auditor (CISA),

Association of Chartered Certified Accountants (ACCA), Certified Fraud Examiner

(CFE), Certification in Control Self-Assessment (CCSA), Certified Financial Services

Auditor (CFSA) lub Chartered Financial Analyst (CFA), lub

* osoby, ktére w latach 2003-2006 zdaly przed komisja powolana w Ministerstwie

Finansow egzamin pozwalajacy na wykonywanie zawodu audytora wewngtrznego

ukonczyty aplikacj¢ kontrolerska i ztozyly egzamin kontrolerski z wynikiem

pozytywnym przed komisja egzaminacyjna powolana przez Prezesa Najwyzszej Izby

kontroli, lub

- osobami, ktore ztozyly z wynikiem pozytywnym egzamin kwalifikacyjny

na stanowisko inspektora kontroli skarbowej, lub

- osobami, ktore posiadaja uprawnienia bieglego rewidenta,

b) znajduja si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie
zamoOwienia,

C) spelniaja warunek bezstronno$ci i niezalezno$ci oraz braku powiazan
kapitatowych i osobowych.

Audyt powinien zosta¢ przeprowadzony przez minimum 2 osoby, w tym:

- przynajmniej jedna posiadajaca uprawnienia bieglego rewidenta,

- przynajmniej jedna posiadajaca uprawnienia audytora legitymujaca sig
doswiadczeniem w realizacji co najmniej jednego audytu dotyczacego projektu
wspotfinansowanego z Europejskiego Funduszu Spotecznego.

VIl.  Ocena i wybor najkorzystniejszej oferty
W przypadku ztozenia oferty przez wigcej niz jednego Wykonawcg zamawiajacy
dokona oceny ofert na podstawie ponizej przedstawionych kryteriow:
- cena - 60% (cena najnizsza/cena oferty badanej x 60pkt),
- doswiadczenie w przeprowadzaniu audytow projektow wspotfinansowanych
ze $rodkoéw unijnych - 20% ( na podstawie ztozonego przez wykonawce wykazu ustug
wykonanych w okresie ostatnich trzech lat kalendarzowych tj. 2010-2012 oraz
dokumentoéw potwierdzajacych, ze ustugi te zostaly wykonane); (liczba audytow
projektow wspotfinansowanych ze $rodkow unijnych oferty badanej/ najwigksza
liczba audytow projektow wspotfinansowanych ze srodkow unijnych x 20 pkt),
- doswiadczenie/ kwalifikacje kadry prowadzacej audyt — 20% (wykaz oséb oraz
dotaczone dokumenty potwierdzajace ich kwalifikacje 1 doswiadczenie zawodowe;
2 pkt za kazdy certyfikat dajacy uprawnienia wymienione w p. VI a; 2 pkt
za przeprowadzenie kazdego udokumentowanego audytu projektu
wspotfinansowanego z EFS — do 20pkt.).
Zamawiajacy dokona oceny ofert na podstawie wyniku osiagnigtej liczby punktéw
(max 100 pkt) wyliczonych w oparciu o powyzsze kryteria.
Oferty niekompletne (nie zawierajace zatacznikow wskazanych w punktach 1-8
w Formularzu Ofertowym Wykonawcy) nie beda podlegaly ocenie.

VIII. Osoby upowaznione do kontaktu z oferentami
Magdalena Buchta — tel. 34 368 06 08, buchta@wsz.edu.pl
Renata Karwala — tel. 34 368 30 53, r.karwala@wsz.edu.pl
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