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ZALACZNIK NR 2
DO ZAPYTANIA OFERTOWEGO NR 12/POKL/3.3.2/2011

Wytyczne realizacji zagé tradycyjnych na studiach podyplomowych z zakresu
przygotowania pedagogicznego w ramach projektu ,Naczyciel przedmiotow
zawodowych” dla oséb prowadgcych zagcia dydaktyczne.

b)

Projekt, w tym wynagrodzenie za prowadzenie¢&ajwspotfinansowany jest
zesrodkow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego #useu Spotecznego.

Harmonogram zaf ustalany jest przynajmniej cztery tygodnie przedpioczciem
zag¢. Plan kadego zjazdu podawany jest do informacji stuchaceymajmniej
2 tygodnie przed terminem.

Zajecia powinny by realizowane zgodnie z harmonogramem. Bez wiegszego
poinformowania koordynatora Merytorycznego p. MaonilDziewiatkowskiej
niedopuszczalne jest przenoszeniege&apa inne godziny, przesuwanie &aj
na godzig pa&zniejsz, skracanie zaf (np. wczeéniejsze wyjcie bez przerw),
wydtuzanie przerw, organizowanie zgsstwa, zmiana sal.

Na pierwszych zagiach naley poinformowa& Uczestnikow Projektu (UP) o zakresie
tematycznym zgf oraz jasno ok&onych zasadach zaliczenia (zgodnie
Z opracowanym sylabusem przedmiotu).

Prawidiowe dokumentowanie zéj Na kadym zjezdzie na portierni znajduje ¢si
teczka z nazwiskiem wykladowcy, w ktérej znapdwgic: listy obecnéci oraz
dzienniki realizacji zay:

listy obecnéci: stuchacze aby uzyskaswiadectwo ukdczenia studidw oprocz
zebrania zaliczg napisania pracy Koowej i ziazenia egzaminu kiecowego musz
wykaz& si¢ obecndcia na zagciach w wymiarze min. 70% w ramach danego
przedmiotu, tak wdc listy obecnéci s3 bardzo wanym dokumentem. Ligtobecndci
naleey sprawdzé na pocatku zagé¢ - wstawt kreski przy nazwiskach o0so6b
nieobecnych), ponownie sprawélgza pod koniec zag. W kolumnie uwagi naley
wpisa& adnotacje dotyege spaénien lub wczdniejszych wy§¢. Istnieje maliwosé
odrobienia zajc przez uczestnikdw projektu w innej grupteviczeniowej lub
laboratoryjnej — dla tych oséb na listach obé&chpozostawionesgswolne wiersze.

dziennik realizacji z&g: po zak@éczeniu zaj¢ nalezy wypeini i podpisé dokument.
Wypetnione listy i dzienniki naley dostarczy osobscie do Biura Projektu lub
zostawe w teczce na portierni.

Materiaty szkoleniowe. Istnieje milbwos¢ wydruku, zbindowania, skserowania
materiatow, wydruku na folii, wgrania na ptyty COtp — wszystkie materiaty

wilasnego autorstwa (opracowane os$cie) przekazywane stuchaczom w formie
wydrukow, w formie elektronicznej lub prezentacjiulimedialnych musz by¢
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oznakowane logo programow z informag wspotfinansowaniu (dogine w Biurze
Projektu). Materiaty do wydruku/kopiowania najedostarczy przynajmniej 7 dni
przed terminem rozprowadzenia icBrdd stuchaczy do Biura Projektu. Pracownicy
Biura Projektu przygotyj materiaty oraz list potwierdzenia odbioru materiatow.
Materialy ma@na odebré& na portierni razem z dokumentami atomymi w punkcie

5. Podczas dystrybucji materiatdbw naje zebr& podpisy potwierdzage ich
otrzymanie przez Uczestnikoéw Projektu.,

7. Zapotrzebowanie na laptopy i projektory multimed@lialey zgtost Pani Monice
Dziewiatkowskiej co najmniej na 3 dni przed planowanynmieem zagc.

8. Do Biura Projektu naley przekazywa kopie wszystkich materiatow rozdawanych
uczestnikom projektu oraz prace zaliczeniowe, atfeikolokwia, testy, sprawdziany,
projekty przygotowane przez UP i podlega ocenie, gdy beda one stanow
dokumentagj projektu.

9. Termin realizacji zalicag@egzaminow okrdony zostanie w umowie.

10.0cena realizacji ze§ przez Uczestnikbw Projektu. Na koniec efajw danym
semestrze stuchacze w badaniu ankietowyiay lbcenid poszczegolne zgia, ich
atrakcyjna¢, przydatnéc¢ itd., jak rownie osoby prowadze zagcia — przygotowanie
do zag¢, dostpnas¢ itp. Wyniki ankiet § dostpne w Biurze Projektu. 8Spodstavi
ewaluacji danego semestru.

Projekt wspoffinansowany zesrodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Furduszu Spotecznego
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